Regulamin Rekrutacji dzieci
do Zlobka Publicznego w Grodkowie

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2020 r. poz. 326
1568).
2. Uchwata nr XXIV/248/17 Rady Miejskiej w Grodkowie z dnia 15 lutego 2017 r. w sprawie
utworzenia Ztobka Publicznego w Grodkowie wraz z zatacznikiem — Statut Ztobka Publicznego
w Grodkowie.
Postanowienia ogdlne
§1
1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
a) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Rekrutacji dzieci do Zlobka Publicznego
w Grodkowie;
b) zlebku — nalezy przez to rozumie¢ Ztobek Publiczny w Grodkowie;
¢) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Ztobka Publicznego w Grodkowie;
d) komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rekrutacyjng powotang przez dyrektora w celu
przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego;
e) przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjne;j;
f) wniosek — nalezy przez to rozumie¢ Karte Zgloszenia dziecka do Zlobka Publicznego
w Grodkowie (Zalacznik 4) ztozona przez rodzicow;
g) rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rowniez opiekunow prawnych i rodzicéw zastgpczych;
h) kandydatach — nalezy przez to rozumie¢ dziecko zapisane przez rodzicow do zlobka w okresie
postgpowania rekrutacyjnego.
§2
1. Rekrutacja dzieci do Zlobka prowadzona jest w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci na wniosek
rodzicow.
2. Integralng cze$cia regulaminu sg kryteria rekrutacji (Zatacznik 1) i corocznie opracowywany harmonogram
rekrutacji (Zalacznik 2).
Postepowanie rekrutacyjne
§3
1. Rekrutacja prowadzona jest w terminach okreslonych w harmonogramie rekrutacji.
2. Rodzice zainteresowani zapisaniem dziecka do Zlobka pobieraja wniosek ze strony internetowej ztobka lub
bezposrednio w biurze ztobka.
3. Wniosek nalezy ztozy¢ w okreslonym terminie. Wnioski ztozone po wyznaczonym terminie nie b¢dg braty
udziatu w rekrutacji na dany rok ztobkowy.
4. Wnhniosek jest wazny w naborze na dany rok ztobkowy. Rodzice, ktorych dziecko nie otrzymalo miejsca
w danym roku Zlobkowym powinni ponownie ztozy¢ wniosek w nastepnym roku.
§4
1. Rodzice dzieci uczgszczajacych do ztobka musza w wyznaczonym terminie ztozy¢ deklaracje woli
kontynuowania opieki zlobkowej wraz z zaswiadczeniami o zatrudnieniu/studiowaniu w systemie
dziennym. Niezlozenie deklaracji w wyznaczonym terminie spowoduje brak mozliwosci uczeszczania
do Zlobka od nowego roku. Jezeli rodzic zmieni zdanie moze ztozy¢ wniosek i bra¢ udziat w naborze dla
nowych kandydatow.
2. Duzieci, ktore ukonczyly 3 rok zycia do dnia 31 sierpnia danego roku sa automatycznie skreslane
z listy oczekujacych.
3. Rodzice zglaszajg si¢ do ztobka w celu zapoznania si¢ z lista dzieci zakwalifikowanych do ztobka oraz
z listg dzieci oczekujacych na przyjecie.
4. Rodzice dzieci zakwalifikowanych potwierdzaja pisemng wolg przyjecia dziecka do zlobka — podpisanie

umowy o korzystaniu z ustug zlobka oraz uzupelniaja niezbedng dokumentacje (np. zaswiadczenia
z zaktadu pracy o zatrudnieniu lub z uczelni wyzszej o studiowaniu w systemie dziennym, zaswiadczenie
lekarskie o braku przeciwwskazan uczgszczania dziecka do zlobka, RODO, osoby upowaznione do odbioru



a)
b)

¢)
e)

2
h)

dziecka, zgoda na sprawdzanie czystosci skory gtowy dziecka).
Niepodpisanie umowy w wyznaczonym terminie skutkuje skresleniem dziecka z listy zakwalifikowanych
do ztobka.
Umowa na $wiadczenie ustug przez zlobek jest zawierana z rodzicem na dany rok Zlobkowy, a wigc
od 1 wrze$nia do 31 sierpnia.

§5
Po skompletowaniu dokumentacji, dyrektor wywiesza na tablicy ogloszen liste dzieci rozpoczynajacych
edukacje w zlobku oraz liste rezerwowsa.
Regulamin nie dotyczy przyjecia dziecka do ztobka w trakcie roku zlobkowego. W ciggu roku
w sytuacji zwolnienia si¢ miejsca w grupie, dzieci moga by¢ przyjmowane przez dyrektora przy
zastosowaniu kryteridw niniejszych zasad. Na wolne miejsce przyjmuje si¢ nastepnego w kolejce
kandydata, ktéry w procesie rekrutacji uzyskat najwicksza liczbe punktow, sposroéd kandydatow, ktorzy nie
otrzymali miejsca w ztobku.
Dokumenty dzieci nieprzyjetych zgromadzone w celach postepowania rekrutacyjnego sa przechowywane
w ztobku przez okres roku.

§6
Jezeli po przeprowadzeniu rekrutacji ztobek dysponuje wolnymi miejscami, przeprowadza si¢ rekrutacje
uzupekiajaca zgodnie z kryteriami z rekrutacji wlasciwe;.
Rekrutacja uzupetniajaca powinna zakonczy¢ si¢ najpozniej do konca pierwszego tygodnia od rozpoczecia
nowego roku zlobkowego.

Kryteria przyje¢ dzieci do zZtobka
§7

W postepowaniu rekrutacyjnym biorg udziat dzieci od ukonczenia 20 tygodnia zycia do ukonczenia 3 roku
zycia zamieszkale na terenie Gminy Grodkow.
Kiedy liczba dzieci zgloszonych do przyjecia przekracza liczbe wolnych miejsc w ztobku, komisja stosuje
nastgpujace kryteria:
zamieszkanie w Gminie Grodkows;
zatrudnienie/studiowanie rodzicoOw;
samotne wychowywanie kandydata w rodzinie;
niepetnosprawnos¢ kandydata;
niepetlnosprawno$¢ jednego lub obojga rodzicoéw;
rodzenstwo w ztobku;
wielodzietno$¢ rodziny kandydata;
objecie kandydata piecza zastepcza (rodziny zastepcze).
Dzieci z orzeczeniem o niepelnosprawnosci biorg udziat w postgpowaniu rekrutacyjnym na zasadach
odrebnych (kwalifikacja w trybie indywidualnym). Rodzice do wniosku dolaczaja orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci lub inne dokumenty potwierdzajace niepelnosprawnos¢. Przyjecie dziecka do zlobka
zalezy od mozliwosci zapewnienia przez ztobek szczegodlnej opieki, wymaganej ze wzgledu na stan
zdrowia dziecka.

§8
Punkty za spetnianie kryteriow zostang naliczone gdy:
zaznaczono we wniosku kryteria, ktore dziecko spelnia;
dostarczono do biura zlobka prawidlowo wypeliony i podpisany przez rodzicow wniosek wraz
z dokumentami potwierdzajacymi zaznaczone kryteria.
Oswiadczenia rodzica sktadane sa pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych
oswiadczen. Sktadajacy o$wiadczenie zobowiazany jest do zawarcia w nim klauzuli nastgpujacej tresci:
Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia. Klauzula ta zastgpuje
pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.
W przypadku zgloszenia do ztobka mniejszej liczby dzieci od liczby miejsc, obligatoryjnie przyjete
sa wszystkie zgloszone dzieci, bez konieczno$ci powotywania komisji rekrutacyjne;.
Liczba miejsc okre$lona w Regulaminie Organizacyjnym Ztobka Publicznego w Grodkowie jest liczbag
maksymalng — 50 miejsc. Moze by¢ przekroczona tylko w okresie adaptacyjnym.



Komisja rekrutacyjna i zasady jej pracy

§9

Tryb pracy komisji:

L.
2.
a)
b)
©)
3.
4.

5.

Dyrektor powotuje komisj¢ zarzadzeniem.

W sktad komisji wchodza:

przewodniczacy komisji — przedstawiciel kadry dydaktyczno — opiekunczej;

cztonek komisji — przedstawiciel kadry dydaktyczno — opiekunczej;

cztonek komisji — przedstawiciel Rady Rodzicow.

Komisja pracuje uwzgledniajac zasady okre§lone w niniejszym regulaminie oraz w statucie ztobka.
Komisja na podstawie weryfikacji wnioskow tworzy liste dzieci zakwalifikowanych na wolne miejsca
w ztobku oraz liste dzieci niezakwalifikowanych.

Z kolejnych etapéw rekrutacji komisja sporzadza protokoty, ktérych integralng cze$¢ stanowig listy
kandydatow.

§10

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

1.

98]

o

organizacja 1 przebieg pracy komisji zgodnie z przepisami prawa i1 postanowieniami niniejszego
regulaminu;

wyznaczenie protokolanta;

dochowanie poufno$ci danych o kandydatach i ich rodzinach w trakcie prac komisji i po ich zakonczeniu;
analiza przedtozonych wnioskow wraz z dokumentacja potwierdzajacg spetnienie kryteriow
pierwszenstwa;

napisanie uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata na wniosek rodzica w terminie 7 dni od dnia
wplynigcia wniosku o uzasadnienie;

organizacja i przebieg rekrutacji uzupetniajace;j;

przekazanie dyrektorowi podpisanego protokotu wraz z listami kandydatéw zakwalifikowanych
1 niezakwalifikowanych.

§11

Do zadan cztonkéw komisji nalezy:

1.

98]

sprawdzenie wszystkich dokumentéw pod wzgledem formalnym i rzeczowym, ze szczegdlnym
zwrdceniem uwagi na date urodzenia dziecka, miejsce zamieszkania dziecka, czas pobytu dziecka
w ztobku, prace rodzicow, czytelnos¢ zapisow we wniosku i innych dokumentach;

protokotowanie posiedzenia komisji przez wyznaczonego cztonka;

okreslenie liczby punktow uzyskanych przez poszczegolne dzieci;

ustalenie wynikéw  postepowania rekrutacyjnego i sporzadzenie alfabetycznej listy dzieci
zakwalifikowanych i1 niezakwalifikowanych (liczby zdobytych punktéw nie podaje si¢ na wywieszonych
listach);

ochrona danych osobowych dzieci i ich rodzicow.

§12

Do zadan dyrektora nalezy:

1.
2.

P

9.

ogloszenie wynikow rekrutacji na tablicy informacyjne;j;

ewentualne wystgpienie z wnioskiem do organu prowadzacego o potwierdzenie danych podanych przez
rodzicow (np. adres zamieszkania) w oswiadczeniach uprawniajacych do pierwszenstwa w przyjeciu
dziecka do ztobka;

przedstawienie regulaminu wraz z kryteriami i harmonogramem na tablicy ogloszen i stronie internetowe;j
7tobka;

kierowanie wydawaniem i przyjmowaniem wnioskow oraz innych dokumentéw przedkladanych przez
rodzicow;

przyjmowanie od rodzicow deklaracji kontynuacji opieki ztobkowe;j;

wyjasnianie zainteresowanym rodzicom zasad okreslonych w regulaminie;

sprawdzanie wszystkich wptywajacych dokumentéw pod wzgledem formalnym;

powotywanie komisji i wyznaczenie przewodniczacego;

nadzorowanie prac komisji;

10. podpisywanie uméw z rodzicami;

11.

rozpatrywanie odwotan od rozstrzygniecia komisji;

12. przyjmowanie dzieci do ztobka w ciggu roku ztobkowego.



§13

Zasady pracy komisji w procesie rekrutacji:

1.
2.

3.

9]

Komisja rozpatruje wnioski ztozone przez rodzicow.

Przewodniczacy ma prawo zada¢ od rodzicow dokumentéw potwierdzajacych dane zawarte
w o$wiadczeniach (przewodniczacy wyznacza termin dostarczenia dodatkowych dokumentow).

Dyrektor ma prawo w Urzedzie Miejskim w Grodkowie zweryfikowaé ze wzgledu na miejsce
zamieszkania dziecka danych zawartych w os§wiadczeniach.

O wynikach weryfikacji o§wiadczen pracownik urzedu informuje dyrektora.

Dyrektor przekazuje zebrane informacje komisji.

W przypadku braku potwierdzenia okoliczno$ci zawartych w o$wiadczeniu, komisja rozpatruje wniosek,
nie uwzgledniajac kryterium, ktore nie zostato potwierdzone.

Na podstawie spelnionych przez kandydata kryteriow i przydzielonych punktéw, komisja ustala kolejnosé¢
przyjec.

W przypadku uzyskania przez kilkoro dzieci takiej samej liczby punktow o przyjeciu decyduje kolejnosé
ztozenia wniosku do Zlobka.

Komisja podaje do publicznej wiadomosci podpisane listy dzieci: zakwalifikowanych,
niezakwalifikowanych.

§ 14

Tryb odwotawczy:

1.

2.

N —

N —

N =

Data podania do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych i nieprzyjetych rozpoczyna procedurg
odwotawcza.

Rodzic kandydata, ktory nie zostal przyjety do ztobka, w terminie 7 dni od upublicznienia listy, ma prawo
wystapienia do komisji z wnioskiem o uzasadnienie odmowy przyjecia dziecka do ztobka.

Przewodniczacy komisji w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku przez rodzica, podaje przyczyny
odmowy przyjecia oraz liczbg punktow, ktorg kandydat uzyskat w postepowaniu rekrutacyjnym.

Po otrzymaniu uzasadnienia od przewodniczacego komisji rodzice majg prawo w ciggu 7 dni od jego
otrzymania ztozy¢ odwotanie od uzasadnienia komisji do dyrektora.

Dyrektor w terminie 7 dni od ztozenia odwolania powiadamia rodzicow kandydata o rozstrzygnigciu.

Ochrona danych osobowych i wrazliwych zgromadzonych dla postepowania rekrutacyjnego
§15
Administratorem danych zgromadzonych dla potrzeb postepowania rekrutacyjnego jest ztobek.
Whnioski zapisu dziecka do zlobka sg opatrzone klauzula o wyrazeniu zgody na udost¢pnianie
i przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb postepowania rekrutacyjnego.

Postanowienia koncowe
§16
Dokumenty rekrutacyjne przechowywane sg w biurze zlobka.
Niniejszy regulamin podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci poprzez wywieszenie go na tablicy ogloszen
oraz zamieszczenie na stronie internetowej zlobka.
Burmistrzowi Grodkowa przystuguje prawo dokonania zmian decyzji komisji, w przypadkach stwierdzenia
niezgodnosci z niniejszym regulaminem i ogdlnie istniejagcymi przepisami.

§17
Ztobek zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu.
Zmiany w ninigjszym regulaminie wprowadza si¢ aneksem zgodnie z trybem przyjetym dla jego
uchwalenia.
Jezeli liczba zmian w regulaminie jest znaczna dyrektor opracowuje i wprowadza zarzgdzeniem nowy
regulamin.
Sprawy nieuj¢te w niniejszym regulaminie reguluja akty prawne wyzszego rzedu.

§18
Traci moc regulamin z dnia 30 listopada 2018 r.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.



Zataczniki do regulaminu:
1. Zalacznik 1 — Kryteria rekrutacji do Ztobka Publicznego w Grodkowie i wzory o$wiadczen:
a) o$wiadczenie o zamieszkaniu na terenie Gminy Grodkow;
b) os$wiadczenie wnioskodawcy o samotnym wychowaniu dziecka;
c) oéwiadczenie o uczeszczaniu rodzenstwa do Ztobka Publicznego w Grodkowie;
d) os$wiadczenie o wielodzietnos$ci rodziny kandydata.
2. Zatgcznik 2 — Harmonogramem rekrutacji do Ztobka Publicznego w Grodkowie.
3. Zalacznik 3 — Deklaracja kontynuowania opieki ztobkowe;.
4. Zalgcznik 4 — Karta zgloszenia dziecka do Ztobka Publicznego w Grodkowie.



